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DZIAL I. INSTRUKCIJA DLA WYKONAWCOW

ZAMAWIAJACY

POWIAT ZGIERSKI
Ul. Sadowa 6a
95-100 Zgierz

NIP: 732-217-00-07
REGON: 472057661

PROWADZACY POSTEPOWANIE

Broker Ubezpieczeniowy:

Biuro Brokeréw Ubezpieczeniowych Maxima — Fides Sp. z 0.0.
ul. Gdariska 91

90 613 tédz

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

ZP/01/2019

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywaé sie na wyzej podane oznaczenie.
TRYB POSTEPOWANIA

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843), zwanej dalej ,ustawg pzp”. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 221 000,00 €.

Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

- strona internetowa Prowadzgacego postepowanie — www.maxima-fides.pl

- tablica ogtoszeri w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Prowadzacego postepowanie.

llekro¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wskazana jest ustawa bez blizszego okreélenia,
odnosi sie to w/w ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przedmiotowym postepowaniu majg zastosowanie przepisy ustawy pzp., przepisy wydane na jej
podstawie, a w zakresie przez nie nieuregulowanym, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.z 2019r., poz. 1145).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1

5.1.
5.2.

5.3.

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe ubezpieczenie na lata 2020-2021 w zakresie:
4.1.1 Czg$¢ 1 - Ubezpieczenie Powiatu Zgierskiego:

1)  ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk;
2) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej.
4.1.2 Czeic 2 - Ubezpieczenia osobowe

1)  ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oséb skierowanych do robét
publicznych, prac spotecznie uzytecznych, prac interwencyjnych z urzedu pracy,
wolontariuszy, praktykantéw, stazystow.

4.1.3  Cze$¢ 3 — Ubezpieczenie pojazddw

1) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej posiadaczy pojazdéw mechanicznych za szkody
powstate w zwigzku z ruchem tych pojazdéw (OC posiadaczy pojazddw)

2) ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
3) ubezpieczenie pojazdéw lgdowych od uszkodzer i kradziezy (Autocasco) oraz Assistance

Przedmiot zamdwienia podzielony jest na trzy czesci z ktérych kaida stanowi odrebne zadanie.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadnie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztoizyé oferte w odniesieniu do
jednej lub wigkszej liczby czesci.
Przedmiot zamowienia wg stfownika CPV:



5.4,
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

66510000-8 — ustugi ubezpieczeniowe;
Zadanie 1:
66515000-3 — ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty,
66515200-5 — ustugi ubezpieczenia whasnosci,
66515400-7 — ustugi ubezpieczenia od skutkdw zywiotéw,
66516400-4 — ustugi ubezpieczenia od ogélnej odpowiedzialnosci cywilnej,

Zadanie 2:
66512100-3 — ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

Zadanie 3:
66516100-1 — ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych od odpowiedzialnosci cywilnej,
66514110-0 — ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych,
66512100-3 — ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw,
Opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Dziale || niniejszej SIWZ.
W oparciu o art. 29 ust. 3a Ustawy Prawo zamdwieri publicznych Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca zatrudniat na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 1995 z p6in. zm.) osoby wykonujgce wskazane
przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia:
5.5.1. odpowiedzialne za nadzér nad realizacjg Umowy,
5.5.2. odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegblnych ubezpieczer opisanych w Umowie Generalnej
Ubezpieczenia,

5.5.3. odpowiedzialne za koordynacje procesu likwidacji szkéd i raportowania szkodowoéci.
Uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagari, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 33, oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagari okre$lone zostaty w Dziale
lil Istotne postanowienia umowy o wykonanie zamdéwienia publicznego.

Realizacja powyZszego obowigzku nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce dodatkowych oséb,
ktére nie byly dotychczas przez niego zatrudniane na podstawie umowy o prace (nie byly
pracownikami Wykonawcy).

Za wystarczajgce Zamawiajacy uzna wykazanie sie przez Wykonawce osobami aktualnie
zatrudnionymi u Wykonawcy na umowe o prace (dotychczasowi pracownicy Wykonawcy).

6. PODWYKONAWCY

6.1.

6.2.

Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujacego na obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy, Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce w ofercie (Formularzu Oferty — zatacznik nr 1 do SIWZ) czesdci
zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

7.1.

7.2.

7.3.

Realizacje¢ =~ zamdwienia ustala sie na okres 24 miesiecy poczawszy od dnia
01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2021 r. Okres realizacji Umowy jest tozsamy z okresem
ochrony ubezpieczeniowej wynikajacym z opisu przedmiotu zamdwienia zawartym w Dziale Il SIWZ.
Umowy ubezpieczenia zostang zawarte i bedg wykonywane za posrednictwem brokera
ubezpieczeniowego — Biuro Brokeréw Ubezpieczeniowych ,Maxima Fides” Sp. z 0. 0., z siedzibg
wtodzi przy ul. Gdarskiej 91, wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonym przez Sad
Rejonowy dla todzi — Srédmiescia XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS
0000047653, Zezwolenie Ministra Finanséw na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej nr 220/97.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze czynnosci realizowane w niniejszym postepowaniu przez
Brokera majq charakter czynnosci posrednictwa ubezpieczeniowego oraz akceptuje skutki, jakie
ztego faktu wynikaja z ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczeri (t. j. Dz.U.
22019, poz. 1881 z péin. zm.), a takze powszechnie utrwalonych w obrocie gospodarczym
obyczajow.

8. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA
TYCH WARUNKOW

8.1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu.
8.1.1. Z postepowania o udzielnie zaméwienia publicznego Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp.



8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

8.1.1.1.

8.1.1.2.

8.1.1.3.

8.1.2.

8.1.2.1.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
ustawy pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej
przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznana
krzywdg lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace
z organami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okolicznoéci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie pkt
8.1.1.1 powyzej.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy pzp, przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udziat
W przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia nie zaktéci konkurencji.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy pzp.:

w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 243, 326, 912i 1655 z p6in.
zm.) lub ktdrego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtoiciowe (t.].
Dz. U.z 2019r., poz. 488, 912,1495, 1655 z pdin. zm.);

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu opisane w SIWZ.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

Zamawiajacy wymaga w zakresie kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Wykonawca jest zobowigzany wykazac, Ze posiada uprawnienia do wykonywania
dziafalnosci stanowigcej przedmiot niniejszego zamdwienia tzn.: prowadzi dziafalnosé
ubezpieczeniowq wmysl ustawy z dnig 11 wrzesnia 2015 roku o dziafalnosci
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 381 z pézn. zm.), co najmniej
w zakresie toZsamym z przedmiotem niniejszego zamdwienia.
Zamawiajacy w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej nie precyzuje zadnych wymagan,
ktérych spetnienie Wykonawca zobowiazany jest wykazaé w sposéb szczegélny.
Zamawiajacy w zakresie zdolnoéci technicznej lub zawodowej nie precyzuje zadnych wymagar,
ktorych spetnienie Wykonawca zobowiazany jest wykazaé w spos6b szczegélny.

Zamawiajacy nie precyzuje warunkéw w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej ani sytuacji
ekonomicznej lub finansowej (art. 22 ust. 1b pkt 2 i 3 ustawy pzp.). W zwigzku z powyiszym
Zamawiajacy nie okresla zasad polegania na potencjale podmiotu trzeciego (art. 22a ustawy pzp.).
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia na podstawie:

8.4.1.

8.4.2.

wstgpnego oswiadczenia Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu (wzory oswiadczeri stanowig zataczniki nr 314 do SIWZ) zataczonego do oferty;
dokumentéw lub o$wiadczen, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia —w stosunku do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

Nie wykazanie spetniania warunku udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia,
skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

8.7.1.
8.7.2.

warunek okreslony w pkt. 8.2.1. musi by¢ spetniony przez kazdego z tych Wykonawcéw,
zaden z podmiotéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia nie moze podlegaé
wykluczeniu na podstawie pkt. 8.1.
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9. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA ORAZ POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

9.1.

9.2

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 8.1. SIWZ, Zamawiajgcy zada dokumentéw
i oswiadczen wskazanych ponizej:

9.1.1. Kazdy z wykonawcow zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferty:
9.1.1.1. aktualne na dzieri sktadania ofert wstepne os$wiadczenie o braku podstaw

wykluczenia wykonawcy z postepowania ~ zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 4 do SIWZ.

W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamdéwienie przez wykonawcéw
oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

9.1.2. Kaidy z wykonawcow, ktory ztozyt oferte w postepowaniu, zobowigzany jest ztozy¢, w terminie
3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w pkt. 15.5. SIWZ, owiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatlowej z wykonawca lub wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym
postepowaniu; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca ztozy
wraz z o$wiadczeniem dokumenty bad:Z informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu. Wzér o$wiadczenia
stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sig o zamoéwienie przez wykonawcéw, o$wiadczenie sktada
kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

9.1.3. Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zobowigzany jest ztozy¢ na wezwanie
Zamawiajacego, w terminie wskazanym w wezwaniu, nie krétszym niz 5 dni, nastepujgce
aktualne na dzien ztozenia dokumenty:
9.1.3.1. odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia w okolicznosciach wskazanych
w Art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy pzp.

9.1.4. lezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.1.3.1. skiada informacje
z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowainy
dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dotyczy informacja albo dokument. Powyzsza informacja ma potwierdzaé, ze nie otwarto
likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci wykonawcy;

9.1.5. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 9.1.3. powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu skfadania ofert.

9.1.6. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsca
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy ze wskazaniem osoby lub o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Waznos¢ dokumentéw zgodnie z pkt 9.1.5. powyzej.

W celu oceny speiniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w pkt 8.2, SIWZ Zamawiajacy Zada nastepujacych oswiadczer i dokumentéw:

9.2.1. Kazdy z wykonawcow zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:
9.2.1.1. aktualne na dzieri sktadania ofert wstepne o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

9.2.2. Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zobowigzany jest ztozyé na wezwanie
Zamawiajgcego, w terminie wskazanym w wezwaniu, nie krétszym niz 5 dni, nastepujgce
aktualne na dzien ztozenia dokumenty:



9.3.

9.4.

9.2.2.1. Zezwolenie lub inny dokument organu nadzoru potwierdzajacy uprawnienia
Wykonawey do wykonywania dziatalnosci ubezpieczeniowej w zakresie nie
mniejszym niz przedmiot zaméwienia opisany w Dziale Il niniejszej SIWZ.

Wymagania dotyczace sktadania dokumentéw przez wykonawcéw:

9.3.1. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zfozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien ztozenia oswiadczer lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

9.3.2. Jeieli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niekt6rych o$wiadczeri lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczei lub dokumentéw.

9.3.3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt odwiadczen, o ktérych mowa w pkt 9.1.1.1. 1 9.2.1.1., o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlega wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu
w postegpowaniu, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajq btedy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich zfozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasniert w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztoZenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9.3.4. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimao ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

9.3.5. Zamawiajagcy moze takie wezwaé Wykonawce do zlozenia, w wyznaczonym przez siebie
terminie, wyjasnied dotyczacych oswiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlega wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

9.3.6. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oéwiadczen lub dokumentdéw na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziafu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia,
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce oéwiadczenia lub dokumenty. Jednakie w przypadku, gdy ww. bazy danych s3
prowadzone w jezyku innym niz jezyk polski, Zamawiajacy bedzie zgdaé od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw.

9.3.7. Oswiadczenia na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia, w tym o$wiadczenie w przedmiocie grupy kapitatowej, sktadane sg w oryginale.

9.3.8. Dokumenty, na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 9.3.7. powyzej, sktadane sg
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

9.3.9. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

9.3.10.Zamawiajacy moie zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, innych niz o§wiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwoséci.

9.3.11.Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale albo w kopii poswiadczonej notarialnie.

9.3.12.Dokumenty, oswiadczenia oraz petnomocnictwa sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (w ramach oferty wspdlnej

w rozumieniu art. 23 ustawy pzp.):

9.4.1. s3 zobowigzani do ustanowienia Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
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zamdwienia publicznego i zawarcia Umowy o wykonanie zamdwienia publicznego. Wraz
z ofertg Petnomocnik Wykonawcow skfada petnomocnictwo udzielone przez wszystkich
Wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podpisane przez osoby
upowaznione —w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

9.4.2. Kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zobowiazany jest
samodzielnie wykaza¢ brak podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
i spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt 8.2.1.

9.4.3. Oferta Wykonawcow wystepujgcych wspdélnie musi by¢ podpisana i oznaczona w taki sposab,
by prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajgce sie¢ o udzielenie
zamowienia.

9.4.4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem.

10. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

11.

12,

13.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim
z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zfozenie oferty w postaci
elektronicznej, podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego Srodka, spetniajagcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

Zamawiajacy wymaga aby wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
(zwane dalej ,korespondencjg”) byly przekazywane drogg elektroniczng na adres:
m.wojtczak@ maxima-fides.pl

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oswiadczer ztozonych
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu/ wykazania braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z postepowania oraz oswiadczen i dokumentéw sktadanych na wezwanie
Zamawiajjcego, a takze zmiany lub wycofania oferty i wnoszenia srodkéw ochrony prawnej.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci SIWZ, a Zamawiajacy
odpowie niezwlocznie na pytanie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pdZniej
niz do kofrica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedluzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim uczestnikom postepowania bez
ujawniania Zrodta zapytania. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci takze na
stronie internetowej: www.maxima-fides.pl

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: Magdalena Wojtczak, m.wojtczak@maxima-fides.pl
tel. 42/636 64 98 w.31

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moie przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié¢
tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob zmiane Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej.
Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postepowania (przewidziane ustawag pzp.) beda
udostepniane na stronie internetowej: www.maxima-fides.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

11.1.

Wysokos¢ i okres waznosci wadium

Zamawiajacy hie wymaga whniesienia wadium
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1.

12.2.

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa
w pkt. 12.1. o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

13.1.

13.2.
13.3.
13.4.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedna oferte (lub oferte
zawierajacq rozwigzania alternatywne) wszystkie oferty zostang odrzucone.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych tj. na realizacje tylko jednego z zadan.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte stanowia:



13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.4.1. wypetniony i podpisany formularz ,Oferta”, zgodny z Zatacznikiem nr 1 do SIWZ, wraz ze
wskazaniem zakresu realizacji zamdwienia (wskazaniem zadar do realizacji i warunkéw
fakultatywnych okreslonych w Opisie Przedmiotu Zaméwienia). -

13.4.2. wypetniony dokument — Szczegétowa kalkulacja ceny zgodny z Zatacznikiem nr 2A/2B/2C do
SIWZ — zgodnie ze wskazaniem zakresu realizacji zaméwienia w formularzu ,Oferta”.

Do oferty nalezy zatgczyc:

13.5.1. oswiadczenia wymagane postanowieniami pkt 9 niniejszej SIWZ;

13.5.2. petnomocnictwo do podpisania oferty oraz do podpisania innych dokumentéw
i o$wiadczert skfadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta. Tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac
czynnosci, do wykonywania, kt6rych petnomocnik jest upowazniony. Petnomocnictwo winno
by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ zgodna, zaréwno w sposobie jej sporzadzenia, jak i zawartosci
merytorycznej ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ, Oferta oraz pozostate
o$wiadczenia, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie formularzy, winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy. Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje
wzorow, w sposéb nienaruszajacy wymagan niniejszej SIWZ.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢
podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta musi byC sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Dokumenty sporzadzone w innym jezyku winny byé ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Kazde o$wiadczenie sktadajace sie na oferte musi by¢ podpisane w sposdb wiazacy Wykonawce lub
Wykonawcdw (w przypadku wspélnego ubiegania sie 0 zaméwienie). Kazda poprawka w tresci oferty,
a w szczegblnoéci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie
korektorem, etc. muszg by¢ parafowane przez Wykonawce.

13.10. Zaleca sig, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez

Wykonawce. Strony oferty powinny byé trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

13.11. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy pzp., nie ujawnia sig informacji stanowiacych

tajemnicg przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy pzp. Wszelkie informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji {t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010) ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsigbiorstwa, winny by¢ zataczone w osobnym opakowaniu, w sposéb umozliwiajacy tatwe od niej
odtgczenie i opatrzone napisem: ,informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie
udostepniac”, z zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.

13.12. Oferte nalezy sporzadzi¢ w 1 egzemplarzu i umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym

odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujgco:

Biuro Brokeréw Ubezpieczeniowych "Maxima Fides" sp. z o.0.
ul. Gdanska 91
90-613 t6d?
oraz opisana:
»Oferta na ubezpieczenie Powiatu Zgierskiego”

Nie otwierac przed dniem 20 listopada 2019 r. godz. 12:15

13.13. Wszelkie konsekwencje mogace wynika¢ z niezachowania powyiszych wymagan beda obcigzaty

Wykonawce.

13.14.Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany

do ztozonej oferty lub wycofac oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu
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sktadania ofert. OSwiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno
zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” [ub ,,WYCOFANIE”,

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

15.

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce w Formularzu ,Oferta”.

Cena podana w ofercie jest wartoscig sktadki, odpowiadajaca przyjetym w zamdéwieniu zatozeniom

i stuzy wytacznie do wyboru oferty najkorzystniejszej.

Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, uwzgledniaé wszystkie wymagania

Zamawiajgcego okreslone w SIWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu

zaméwienia.

Walutg ceny oferowanej oraz cen jednostkowych jest ztoty polski (PLN). Cena winna byé podana

z dokladnoscia do 1 grosza, tj. do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy przygotowat w formacie pliku Excel Zatacznik nr 2A/2B/2C do SIWZ - formularz cenowy

»Szczegdtowa kalkulacja oferowanej ceny”. Przy wypetnianiu Zatgcznika nr 2A/2B/2C do Formularza

»Oferta” — formularz cenowy ,Szczegétowa kalkulacja oferowanej ceny” oraz Formularza ,Oferta”

nalezy postepowac zgodnie z instrukcjq zawartg w tych dokumentach.

Wykonawca ma obowigzek wypetni¢ formularz przygotowany przez Zamawiajacego wpisujac w wolne

pola (w kolorze biatym) odpowiednio:

1) w pkt. 1.1. Zatacznika 2A - Oferta cenowa za ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk — stawke
(stope sktadki w %) oraz sktadke za koszty dodatkowe ponad sume ubezpieczenia (sktadka w z#)

2) wpkt. 2. Zatacznika 2A - Oferta cenowa za ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej — sktadke za
roczny okres ochrony ubezpieczeniowej;

3) w Tabeli nr 1 Zatacznika 2C — Oferta cenowa za ubezpieczenie pojazdéw — sktadki za roczny okres
ubezpieczenia OC ppm , NNW kierowcy i pasazeréw i Assistance i stawke (stope sktadki w %) w
odniesieniu do ubezpieczenia pojazdéw od utraty i uszkodzen;

4) w pkt. 1.1. Zatacznika 2B — Oferta cenowa za ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
o0s6b skierowanych do robét publicznych, prac spofecznie uzytecznych, prac interwencyjnych z
urzgdu pracy, wolontariuszy, praktykantéw, stazystéw — skfadke za roczny okres ochrony
ubezpieczeniowej w odniesieniu do jednego Ubezpieczonego.

Formularz zostat przygotowany w taki sposdb, ze kwoty niezbedne do okreélenia ceny wyliczane sg
zgodnie z formutami juz wstawionymi w arkuszu kalkulacyjnym. Wszystkie wolne pola w formularzu
cenowym winny by¢ wypetnione przez Wykonawce. W przypadku pozostawienia pola bez wpisanej
wartosci Zamawiajacy uzna, ze podana w nim warto$é wynosi odpowiednio 0,00 zt lub 0% w zaleznodci
od wymagane] wartosci.
Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia opisanego w niniejszej specyfikacji
dokonywane beda w ztotych polskich.
Cena okreslona przez Wykonawce zostanie podana jako warto$é brutto oferty ztozonej przez
Wykonawce, tj. wraz z naleznym podatkiem VAT od towaréw iustug, w wysokosci przewidzianej
ustawowo.
Jezeli ztoiono ofertg, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢é do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

15.1.
15.2.
15.3.
15.4.

15.5.

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Biuro Brokeréw Ubezpieczeniowych "Maxima Fides" sp. z o.0., ul.
Gdanska 91, 90-613 t6dZ, Sekretariat czynny w godzinach 8.00 — 16.00

Termin sktadania ofert uptywa 20 listopada 2019r. o godzinie 12.15.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

15.5.1. kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
15.5.2. firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
15.5.3. cen i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.



16. INFORMACIJE DOTYCZACE BADANIA | OCENY OFERT

16.1. Oceny ofert dokonuje Komisja Przetargowa. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze

zadac od Wykonawcdw wyjasnient dotyczacych treéci ztozonych ofert.

16.2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

16.2.1. oczywiste omytki pisarskie;

16.2.2. oczywiste omyfki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

16.2.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty;

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
17. SPOSOB POPRAWIANIA OCZYWISTYCH OMYLEK RACHUNKOWYCH

17.1. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe z zachowaniem nastepujacych zasad:

17.1.1. W przypadku gdy wyliczona sktadka roczna nie odpowiada iloczynowi sumy ubezpieczenia
i stawki sktadki, za prawidtowo podang przyjmuje sie stawke skfadki.

17.1.2. W przypadku gdy wyliczona sktadka roczna nie odpowiada iloczynowi liczby przedmiotéw
ubezpieczenia i sktadki jednostkowej, za prawidtowo podana przyimuje sie skfadke
jednostkowa.

17.1.3. W przypadku gdy wyliczona sktadka za okres obowigzywania Umowy Generalnej
Ubezpieczenia nie odpowiada trzykrotnosci sktadki rocznej, za prawidtowo podang
przyjmuje sie sktadke roczna.

18. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

18.1.  Opis przedmiotu zaméwienia okreéla standardy jakosciowe odnoszace sie do wszystkich istotnych
cech przedmiotu zamdwienia (dotyczy wszystkich Rozdziatdw i Sekcji Opisu przedmiotu
zamowienia):

18.1.1. Przedmiot i zakres ubezpieczenia;

18.1.2. Postanowienia limitujgce odpowiedzialnos¢ ubezpieczyciela;

18.1.3. Ograniczenia odpowiedzialnosci — franszyzy i udziat wiasny ubezpieczonego;

18.1.4. Wytaczenia odpowiedzialnosci ubezpieczyciela — katalog zamkniety.

18.2. W oparciu o art. 91 ust. 2a ustawy pzp przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace kryteria:

18.2.1. Zadanie 1: ,Cena” — waga 90%,; oraz ,Warunki ubezpieczenia” — waga 10%;

18.2.2. Zadanie 2: ,Cena” — waga 90%; oraz ,Warunki ubezpieczenia” — waga 10%;

18.2.3. Zadanie 3: ,Cena” — waga 90%; oraz ,Warunki ubezpieczenia” — waga 10%;

18.3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra otrzyma tacznie najwyzsza
liczbe punktow w kryteriach, o ktérych mowa w pkt. 18.2. Liczba punktéw jest

zaokraglana do dwdéch miejsc po przecinku.

18.4. lezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte
znajnizsza ceng, a jezeli zostaly ztoione oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

18.5. Kryterium - Cena

Za najnizsza zaoferowana cene przyznaje sie 90 punktéw. Za zaoferowanie ceny wyzszej przyznaje
sie punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:
Pi = (Cmin : Ci x 90 pkt)

gdzie:
Pi — catkowita liczba punktdow przyznanych ocenianej ofercie,
Cmin — Najnizsza cena oferty sposréd ofert podlegajgcych ocenie,
Ci— cena oferty ocenianej.
Liczba punktéw jest zaokraglana do dwéch miejsc po przecinku.
18.6. Kryterium — Warunki ubezpieczenia
Za przyjecie wyréznionego w tresci Opisu przedmiotu zamdwienia fakultatywnego warunku
ubezpieczenia Zamawiajacy przyznaje punkty w liczbie okreslonej w treéci warunku.
19. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEENIC PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
uUMowy
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19.1.

19.2.

19.3.

Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiajacego poda wszelkie informacje
niezbedne do wypetnienia tresci umowy.

W przypadku kiedy za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamédwienia, zobowigzani oni beda, po uprawomocnieniu sie decyzji o wyborze,
a przed podpisaniem umowy przedtozy¢ do wgladu Zamawiajagcemu umowe konsorcjum stwierdzajaca
solidarng odpowiedzialnos¢ wszystkich Wykonawcéw za realizacje zamdwienia oraz zawierajacy
upowaznienie dla jednego zWykonawcow do skiadania iprzyjmowania oswiadczet wobec
Zamawiajgcego w imieniu wszystkich Wykonawcow, a takze do otrzymywania naleznych ptatnosci.

O terminie na przediozenie powyizszych dokumentéw Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajgcego odrebnym pismem.

20. INFORMACIJA O ZABEZPIECZENIU NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

20.1.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw Ustawy pzp.,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w art. 179 i nastepnych ustawy pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego;

4) opisu przedmiotu zaméwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju
podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z tredcig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli informacje te zostaly przestane faksem lub droga
elektroniczna, albo w terminie 10 dni — jezeli informacje zostaty przestane w inny sposdb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamdwieri Publicznych lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz wymienione w pkt. 21.5 i 21.6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okreslajg stosowne przepisy Dziatu VI
ustawy pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wihasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej lzby
Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z p6in. zm.) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

22. INFORMACIJE UZUPELNIAJACE

22.1.

22.2.

Zamawiajacy stosuje tzw. procedure odwrécong i zgodnie z art. 24aa ust. 1. ustawy pzp , przewiduje
mozliwos¢ dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.



22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.
22.9.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem art. 93. ust.
4 ustawy pzp.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w ztotych
polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje postawienia w postepowaniu wymagan, o ktérych mowa w art. 29
ust. 4 ustawy pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.

Zamawiajacy nie prowadzit dialogu technicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje w ramach niniejszego postepowania udzielenia zamoéwien
polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug co ustugi objete zaméwieniem podstawowym (art.
67 ust. 1 pkt 6 pzp).

23. Postanowienia dotyczace administracji danych osobowych

23.1.

23.2.

Wykonawca oswiadcza, ze bedzie przetwarzal dane osobowe wylacznie w zakresie i celu
uregulowanym postanowieniami Umowy w sprawie zaméwienia i Umowy generalnej
ubezpieczenia.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
21.1.1. administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Zgierzu, 95-100 Zgierz, ul.
Sadowa 6a, reprezentowane przez Staroste Zgierskiego.
21.1.2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych e-mail: poczta@mkoralewski.pl.
21.1.3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;
21.1.4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”;
21.1.5. Dokumenty dotyczace niniejszego postepowania beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
jeteli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;
21.1.6. Obowigzek podania danych osobowych przez Wykonawce bezposrednio jego dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
21.1.7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
21.1.8. Osoba, ktérej dane osobowe dotycza posiada:
21.1.8.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

21.1.8.2.na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

21.1.8.3.na podstawie art. 18 RODO prawo :iagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

21.1.8.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

21.1.9. Osobie, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
21.1.9.1.w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
21.1.9.2.prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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21.1.9.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

21.1.10. Wykonawca wypetniajac obowigzki informacyjne wynikajace z art. 13 lub art. 14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w
celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne
oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ).

24. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ
24.1. Zatacznik nr 1 — formularz ,Oferta”;
24.2. Zafacznik nr 2A - formularz ,Szczegdtowa kalkulacja oferowanej ceny — Czesé 17;
24.3. Zafacznik nr 2B - formularz ,Szczegétowa kalkulacja oferowanej ceny — Czesé 2”;
24.4. Zatgcznik nr 2C - formularz ,Szczegétowa kalkulacja oferowanej ceny — Czesé 3”;
24.5. Zafacznik nr 3 — wzdr oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
24.6. Zaftacznik nr 4 — wzdr oswiadczenia o braku podstaw do wykiuczenia z postepowania;
24.7. Zatacznik nr 5 ~ wzdr oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej;



